El6terjesztés Gecse Kdzség Onkormanyzata 2015. februar 12—i iilésére

Tisztelt Képviselk!

Az eImult év vége felé lezajlott belsd ellendri jelentés elfogadasa a mai iilésen valt esedékessé. Az
elGterjesztés részét képezi a belss ellendri jelentés. A jelentéshez kapcsoléddan intézkedési tervet

kell késziteni. Ezen intézkedési terv elkészitésénél a belsé ellendrok javaslata keriilt figyelembe
vételre.

Intézkedési terv a 2014. évi belsd ellendri jelentésre.

- Azérszamadasi rendelethez az el8irt mérlegek és kimutatdsok mellékelése sziikséges, a
bevételeket és kiadasokat szakfeladatonként sziikséges feltiintetni, a vagyonkimutatést a
el§irt részletezettséggel kell elkésziteni.

Felel@s: Hujterné Radics Zsuzsanna gazdalkoddasi Ugyintézd

- Atdmogatott szervezetekkel évente szerzédést kell kotni, a tamogatds kifizetése ez alapjan
térténhet. A tdmogatdsi 0sszeget a kdltségvetési rendeletben nevesiteni kell.
FelelSs: Istenes Gyula polgarmester, Hujterné Radics Zsuzsanna gazdélkod4si lgyintéz6

Gecse, 2015. februar 5.

Hatdrozati javaslat:

Gecse Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ..
Gecse Kozség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete a belsé ellendrzési intézkedési tervet az
el6terjesztés szerint elfogadja

Felel8s: szovegben adott

Hataridd: folyamatos
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Tompe és Kiss Bt.
Veszprém

Bels§ ellendrzési jelentés

Gecse Kozség énkorményzata 2014. évi belsé ellendrzési terve 1. pontja alapjn a 2013.
évi koltségvetési beszdmolé és zarszdmadis, rendez mérleg; a gazdilkodas
szabalyszerisége; bizonylati rend és bizonylati fegyelem; a kotelezettségvallalas
ellendrzésérol.

Belsé ellendrzési feladatok Tompe és Kiss Bt.
ellitasiaval megbizott tarsasag: 8200 Veszprém, Jutasiu. 91. Fsz. 3.
24287179-1-19

Az ellendrzést végezte: Farkas Gyorgyi belsd ellendr
regisztracios szam: 5112983
Erdés Andrasné belsé ellenér
regisztracios szam: 5112984
Kiss Maria belso ellen6rzési vezetd
regisztracios szam: 5112998

Megbizélevél szama: 1/2014.
Ervényessége: 2014. december 15.

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy

- a gazdalkodas szabalyszerlien tortént-e,
a fokonyvi €s analitikus
nyilvantartasokat szabalyszer(ien
vezették-e, €s azt megfeleld
alapbizonylatokkal tamasztottak-e ala,

- elvégezték-e az eszkozok és forrasok
forduldnapi leltarozasat, elkészitették-e
a merleget, pénzmaradvany kimutatast
a jogszabaly eloirasainak megfeleléen,

- a zarszamadasi  rendelettervezetet
hatariddben  készitették-e el a
koltségvetési beszamoloval ©sszeha-
sonlithatd médon,

- a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesités  igazoldsa  szabalyszer(ien
tortént-e,

- rendelkeznek-e a  gazdalkodasra
vonatkozo legfontosabb szabalyzatok-

1



kal, azok megfelelnek-e a jogszabalyi
eléirasoknak €s helyi sajatossagoknak.

Ellendrzés tirgya: - a2013. évi kodltségvetési beszamolo és

zarszamadas,

- gazdalkodéassal kapcsolatos szabalyza-
tok,

- f8kényvi és analitikus nyilvantartasok,
azok alapbizonylatai.

Ellendrzés tipusa: megbizhatosagi  és  szabalyszerliségi
ellendrzés

Jogszabalyi felhatalmazas az ellendrzésre: 370/2011.(X11.3 1.) Kormanyrendelet

Vizsgalt idészak: 2013. januar 1. — 2013. december 31.

2014. januar 1. — 2014, marcius 31.

Ellendrzés idépontja: 2014. november 05.

Ellendrzés idészakiban hivatalban 1évo vezet6k: Istenes Gyula polgarmester

Pfilfné Bagics Judit jegyz0

Jelentés elkészitésének hatarideje: 2014. december 15.

Részletes vizsgalati feladatok:

1. Elkészitették-e, illetve aktualizaltik-e a gazdalkodasra vonatkozo szabélyzatokat.

Végeztek-e leltarozast az Ahsz-ben eldirtaknak megfeleléen.

Az eldirt szamviteli bizonylatokat szabalyosa allitottak-e ki, azok megfeleltek-e a
Szamviteli torvényben eldirt alaki és tartalmi kovetelmenyeknek.

A pénzforgalmat érintd gazdasigi események bizonylatainak adatait rogzitették-e a
konyvekben.

A koltségvetés szerkezeti rendjének megfeleld moddon konyvelték-e a teljesitett
bevételeket és kiadasokat.

A fékonyvi szamlidkhoz vezettek-e analitikus nyilvantartast, biztositottdk-e azok
egyeztetéset.

. Vezették-e a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat. A nyilvantartas alapjan
megallapithato-e a 2013. évi kotelezettségvallalas dsszege.

Nyilvantartas biztositotta-e, hogy a kotelezettségvallalas ¢s utalvanyozasa a
jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesiilt.

Az arra jogosultak irtdk-e ala a banki és pénztari pénzmozgasok bizonylatait, az
utalvanyrendeleteket.

A gazdalkodasi jogkor gyakorliasa soran betartotték-e az Osszeférhetetlenségi,
képzettségi kovetelményeket.

A munkafolyamatba épitett és vezetdi ellendrzési feladatoknak eleget tettek-e a banki
¢s pénztari pénzforgalomban.



3. Az éves koltségvetési beszdmolot az Ahsz-ben és Aht-ban eldirt tartalommal és
hatariddre elkészitették-e.
Készitettek-e szoveges részt is tartalmazé kiegészité mellékletet.
Zarszamadasi rendelettervezet hataridében terjesztették-e a Képvisels-testiilet elé.
A rendelettervezet a koltségvetési rendelettel dsszehasonlithatd modon késziilt-e.
Tajékoztatasul bemutattak-e az eldirt mérlegeket, kimutatasokat.
A pénzmaradvany megallapitdsakor, elszdmolasakor szabalyszer{ien jartak-e el.
A zarszamadas és az elemi beszamolok adatai egyezdségét biztositottak-e.

Jogszabalyok:

Sztv.  a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Aht.  az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

Avr. az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol a 368/2011.(XI1.31))
Kormanyrendelet

Ahsz. az 4llamhaztartas szervezetei beszdmolasi és kényvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz616 249/2000.(X11.24.) Kormanyrendelet

Ahsz. (0j) az allamhéztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet
36/2013.(IX.13.) NGM rendelet az allamhaztartds szdmvitelének 2014. évi
megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol
38/2013.(IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriils egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjarol

Ber.  koltségvetési szervek bels6 kontrolrendszerérél és belséd  ellendrzésérdl
370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet

Helyi szabalyzatok:
Gazdasagi tigyrend
Szamviteli politika
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat
Selejtezési szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
Gazdalkodaési jogkor gyakorlasarél sz616 szabalyzat

A vizsgilat modszere:

Pénztari és banki pénzkezelés bizonylatait tételes vizsgalattal két hénapra vonatkozodan —
penziigyi kontrollok kialakitasat, mikodését, szabalyzatok elkészitésének, azok tartalmanak
vizsgalata.

Zarszamadasi rendelet esetében kotelezd mellékletek ellenérzése: koltségvetési beszamolo és
zarszamadas egyezdségének vizsgalata.

Tovabba tételesen ellendrizziik a mérleg sorainak leltarral torténd alatamasztasat; valamint
megvizsgaljuk a mérleg, fokonyv és az analitikék egyez6ségét.

Rendez6 meérleg esetében legfontosabb tételek szirdprobaszeriien keriilnek vizsgalatra
(izemeltetésre atadott eszkozok, vagyonkezelésbe adott eszkozok, aktiv és passziv
elszamolasok, tartalékok).



IL
Részletes megillapitasok

A vizsgalati program alapjan a belsé ellenérzés vizsgélta a 2013. évi koltségvetési beszamolo
és zarszamadas megbizhatosagat, amelynek soran ellendriztitk a gazdalkodéasra vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfelelését, és azok betartasat a gazdalkodés soran.

Az Ujonnan létrejott Kozos Hivatal Szervezeti €s Mukoddési Szabalyzata 2013. januar 01-t6l
hatalyos.

Meghataroztak a szervezeti felépitést, a feladatokat.

Rendelkeztek az lgyfélfogadasrdl, munkarendrél, kiadmanyozds rendjérol, belsd
ellenérzésrol.

Mellékelték a munkakori leirasokat.

A Kozos Hivatal Ugyrendjét 2014. februar 05-én fogadtak el, ebben rendelkeztek a
szervezetrl, a létszamrol, képzettségrol, a pénziigyi €s szdmviteli rendrol.

Szamviteli politika:

Hatalyos 2013. november 01-t6l

Meghataroztak a szakfeladatokat; jelentés és nem jelentds eltérés és hiba Gsszegét, a
megbizhato es valos képet 1ényegesen befolyasolo eltérés és hiba dsszegét.

Rendelkeztek a beszamold formajardl, a beszamold készités 1ddpontjardl, a Szamviteli
politikaért vald felelosségrol.

Szamlarend nem késziilt, a 2013. évben érvényes szamlatiikrot mellékelték.

Eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata:

Hatalyos 2013. november 01-t6l.

Meghataroztak a bekeriilési érték tartalmat, az értékcsokkenés elszamolasanak feltételeit,
leirasi kulesokat.

Szabalyoztak az eszkozok és forrasok értékelését, az értékvesztés elszamolasanak modjat;
vevokovetelések €s kisosszegl kovetelések értékelését.

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat:

Hatéalyba lépett 2013. november 01-én.

Rendelkeztek a leltarozas elokészitésérdl, a leltarozas modjarol és idépontjardl.
Meghataroztak a leltarozasban kézremikodok feladatait, felelosségét.

Szabalyoztak a leltareltérések rendezésének, elszamolasanak feladatait, a hidnyok okainak
kivizsgalasat, alkalmazando bizonylatokat.

Pénzkezelési szabilyzat:

Hatélyos 2013. augusztus 01-t6l.

Rendelkeztek a bankszamlak nyitasarol, a bankszamlak korérdl, a szamlak felett
rendelkezésre jogosultakrol, az elektronikus atutalasrol, a bankkartyak kezelésérol.
Meghataroztak a hazipénztar elhelyezését, a pénz tarolasat €s oOrzését, a kulcsok kezelését,
kerekités szabalyait, zar6 pénzkészletet.

Rendelkeztek a pénzkezelési munkakorokrol, alkalmazando pénztarbizonylatokrol, szigori
szamadasi bizonylatok korérdl és nyilvantartasarol.

Szabalyzathoz mellékelték a pénzkezeldk felelosségvallalasi nyilatkozatait.



Pénzgazdilkodasi kotelezettségvallals szabalyzata:

Hatalyos 2013. augusztus 01-t6l,

Meghataroztak a gazdalkodasi jogkérok tartalmat, a jogksrt gyakorlok korét,
Rendelkeztek az dsszeférhetetlenségrol, az utalvany tartalmarol,

Szabalyzathoz mellékelték a jogkort gyakorlok irasbeli megbizésait, alairasmintait.

Selejtezési szabalyzat:

Hatalyba lépett 2013. januar 01-t61.

Szabalyozték a feleslegessé valas kritériumait, a feltaras modjat, hasznositas lehetdségeit —
értekesités, térités nélkili atadast.

Rendelkeztek a selejtezés el6készitésérol, dokumentalasrol, elszamolésrol, felel6sségrol,
megsemmisitésrol.

Megvalasztottak a Selejtezési Bizottsagot.

Mellékelték a hasznalandd dokumentumokat.

Az ellendrzés soran megvizsgaltuk, hogy a szamviteli bizonylatok megfeleltek-e az Sztv.; az
Ahsz. és egyéb vonatkozo jogszabalyok eldirasainak.

Az ellenérzés a 2013. év marcius és oktober havi penztari €s banki pénzforgalomra terjedt ki
tételesen.

Az Onkorményzatnal a pénztarbizonylatokat manuélisan allitottdk ki, a koltségvetési
szervekre vonatkozd nyomtatvanyokon: a penztarbizonylatokon az alairasok hianytalanok
voltak; szakmai teljesitést az alapbizonylatokon igazoltak.

Banki pénzforgalomban a jogszabaly eldirasainak megfeleld tartalmi utalvanyrendeletet
mellekeltek, az alairasok megtorténtek: szakmai teljesités igazolasat az alapbizonylatokon
végeztek.

Civil szervezetek, egyhézak részére nyujtott tamogatasokhoz keretmegéllapodast kotottek,
amelyben a koltségvetési rendeletre hivatkoztak Osszegszerileg.

Penztarbizonylatokon és az utalvanyrendeleteken feltiintették a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételi sorszamokat.

A 2013. évi koltségvetési beszamolo és zarszimadas ellendrzése:

Az Onkorméanyzat 2013, évi beszamoldjat, zarszamadasi rendelettervezetet, a 2013, évi
mérleget, pénzforgalmi jelentést, pénzmaradvany kimutatast hataridében terjesztették a
Keépviseld-testilet elé.

A Képviseld-testiilet a 2013, évi zarszamadas elfogadasarél a 5/2014.(V.6) énkormanyzati
rendeletében dontott; a rendeletben a teljesitési adatokon til a koltségvetés eredeti és
modositott eliranyzatait is szerepeltették.

A zarszamadasi rendeletet és mellékleteit az Aht-ban foglaltak alapjan a koltségvetés
szerkezetével dsszehasonlithatd médon készitették: biztositva a kovetkezetesség, folytonossag
€s Osszemérés szamviteli alapelvek érvényesiilését.

Az Ahsz. 39.§ (4) bekezdése alapjan a zarszamadasi rendeletben a bevételek és kiadasok
606sszegében a fliggd és atfutd bevételeket és kiadasokat figyelmen kiviil kell hagyni.

A zarszamadasi rendeletben ugyan a jogszabaly alapjan jartak el, azonban a bevétel és kiadas
f66sszege nem egyezik a koltségvetési beszamolod f60sszegével.



Az Onkormanyzatnal a kiadasokban elszamoltak -27 ezer Ft fiiggd, atfutdé bevételt
szabélytalanul;, a bevételek kozott zarszamadasban nem szémoltédk el a felhasznalt
pénzmaradvanyt — igy a zarszamadasi rendelet nem egyezett a koltségvetési beszamolo
bevétel és kiadas foosszegével.

Modositott pénzmaradvanyt fogadtak el a zarszamadasban a targyévi helyesbitett
pénzmaradvéany helyett.

e Ft Zarszamadasi Koltségvetési
rendelet beszamold
Bevétel 25.505 37517
Kiadas 20.1140 29.137
Pénzmaradvany 8.491 8.380

A zarszamadasi rendelethez mellékelték az Aht-ban és Awvr-ben eléirt mérlegeket,
kimutatasokat:

- Osszevont koltségvetési mérleget — bevételek, kiadasok

- vagyonkimutatast — nem megfeleld részletezettséggel.

Ezen til bemutattak:
- beruhazas, fel(yjitas kiadasait feladatonként
- létszamadatokat.

Nem mutattak be az Onkorméanyzat bevételeit és kiadasait fobb el6iranyzatonként,
szakfeladatonként.

Az Ahsz. 10.§-a alapjan a koltségvetési szerveknek december 31-i fordulomappal éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni, és azt a feliigyeleti szervnek meg kell kiildeni.

A helyi onkormdnyzat gazddalkoddsdt végrehajié szerv - az Onkormdnyzati éves koltségvetési

beszdamolo elnevezésii beszdmolo garnitura tirlapjai, illetve az iirlapnak megfeleld tartalmii és
zerkezetll, szamildstechnikai uton eldadllitott és kinyomtatoit lapok felhaszndlasdaval tesznek

eleget az elbirt kotelezetiségnek.

Az Ahsz. 11.§ (1) bekezdése szerint az éves elemi koltségvetési beszdamolo részei:
konyvviteli mérleg

pénzforgalmi jelentés

pénzmaradvany kimutatds

kiegészitd melléklet.

]

Az Ahsz. 11.§ (4) bekezdése alapjén a helyi énkormdnyzatok egyszeriisitett koltségvetési
beszamoloja az alabbiakat tartalmazza:

- egyszeriisitett mérleg

- egyszerisitett éves pénzforgalmi jelentés

- egyszerisitett pénzmaradvany kimutatds.

Az Onkorményzat pénziigyi adatait tartalmazé beszamold garnitirakat a Kozos Hivatal
pénzigyi munkatarsai készitették el.



Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. 13.$-dban Joglaltak alapjan a szerv vezetdje és a
beszamolo elkészitéséért kijelolt felels személy koteles aldirni, tovdbbd fel kell tiintemi a
beszamolo elkészitéséért kijelolt felelés személy regisztrdcics szamat is.

A beszdmolot szabalyosan alairtak, a felelds személy regisztracios szama feltiintetésre keriilt.
A 2013. évi beszamoloit hatariddben kiildték el a Magyar Allamkincstarnak.

A beszamolo €s a zarszamadasi rendelet kozott az egyezéséget csak részben biztositottak,
mivel a bevétel és kiadas fOosszege a zarszamadasi rendeletben eltért a koltségvetési
beszamol6tol.

Leltdrozds és selejtezés lefolytatisinak értékelése:

Az Szt 69.§-dnak (1) bekezdése alapjin a konyvek iizleti év végi zdrdsdhoz, a beszamolo
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmaszidsdhoz olyan leliart kell osszedllitani, amely
tételesen ellendrizhetd modon tartalmazza a koltségverési szervnek a mérleg fordulonapjdn
megléve eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

Az Ahsz. 3 7.§-dnak (1) bekezdése szerint a koliségvetési évrél december 31-i Jordulonappal
készitett mérlegben kimutatott eszkizoket és forrdsokat — ideértve az aktiv és passziv pénziigyi
elszamoldsokat is — minden évben leltdrozni kell, amely alapjdn kell elkésziteni a koltségvetési
szerv leltarat.

Az dllamhdztartds szervezete minden évben kiteles koltségvetési beszamoldja konyvviteli
mérlegének minden sordt leltdrral aldtémasziani, még akkor is, ha alkalmazza az Ahsz. 37. $-
anak (7) bekezdését.

Az Ahsz. 37.§-a (7) bekezdése kimondja, hogy amennyiben a tulajdon védelme megfeleléen
biziositott és ellendrzott, valamint az dllamhdziarids szervezete az eszkozokrél, és annak
dallomdnyaban - bekovetkezett valtozdsokrol folyamatosan részletezd myilvantartdst vezet
mennyiségben és értekben, akkor a fizikai leltcrozast ele gendd két évenként végrehajiani.

A4 36:2013.(IX.13) NGM rendelet alapjin a rendezé mérleg elkészitéséhez 2013. december
31-i fordulonappal teljeskoriien fel kell leltdrozni valamennyi eszkozt és forrdst, valamint a
kotelezettségvdllaldsokat, annak ellenére, hogy a koltségvetési szerv élt az Ahsz. 37. $ (7)
bekezdésének lehetdségével.

A leltdrfelvetellel kapcsolatban

a) meg kell vizsgalni a selejtezés lehetdségét azokndl a befejezetlen beruhdzdsként
nyilvantariott idejét mult, meg nem valosuld tervdokumentacioknak, amelyeket évek o6ta
nyilvantartanak,

b) fel kell tdrni a raktdron 1évé elfekvd készleteket, és értékesitésikrol, vagy mds egyéb modon
1orténd hasznositasukrol gondoskodni kell,

A meérleget aldidmaszto részletezd leltdr elkészitése minden évben kotelezd. Lgyeztetéssel kell
leltdrozni az immateridlis javakat, koveteléseket, beruhdzdsi eldlegeket, aktiv pénziigyi
elszamoldsokat; illetve csak értékben kimutatott eszkozoket, idegen helyen tdrolt, letéibe
helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben Iéve érickpapirokat, dematerializdlt
értékpapirokat — ezeket minden évben leltdrozni kotelezd,

Eszkozok koziil minden mds eszkozt mennyiségi felvétellel kell leltdarozni.

A mérlegben értékkel nem szereplé haszndlt és haszmdlathan Iéve készleteket, kisértékii
immateridlis javakat és targyi eszkozoket a koltségvetési szerv sajat dontése alapjan, a
leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzatban meghatdrozott médon kell leltdrozni.



Az Onkorméanyzat vonatkozasiban targyi eszkozoket mennyiségileg leltaroztdk a
36/2013.(IX.13)) NGM rendeletnek megfelelden, hasonléan a készpénzt és tartds
részesedéseket.

A t6bbi eszkozt és forrast egyeztetéssel leltaroztak.

Meérleg minden soréat leltarral timasztottak ala.

Filigeo, atfutd, kiegyenlito kiadasok és bevételek alitamasztisa:

Aktiv pénziigyi elszamolasok:

Koltségvetési egyéb aktiv pénziigyi elszamolaskeént kell kimutami a konyvviteli mérlegben
zokat a fiiggd kiaddsokat, amelyek az adott iddszakban nem szamolhatoak el véglegesen a

koliségvetési eloiranyzat terhére kiadasként, tovabba a koliségvetési gazddalkoddashoz

kozvetleniil nem kapcsolodo, de az dllamhaztartds szervezete eseti feladatdval osszefiiggd

atfuto kiaddsokat, valamint kiegyenlitd kiaddsokat.

Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamolasok kozott kell kimutami azokat a kiaddsokat,

amelyek az idegen pénzeszkozok kozott szerepld pénzforgalmi  szamlak  kiaddsi

peénzforgalmadval kapcsolatban meriiltek fel.

Koltségvetési fiiggd kiadas:

A koliségvetési fiiggd kiadds olyan kifizetés, amely az dllamhdztarias szervezete alap-,
kiegészild, kisegito, illetve vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatban meriil fel, de a kifizetés
pillanataban a végleges kiaddsi jogcimen nem keriilhet elszamoldsra az azonositdshoz
sziikséges feltételek hidnya miatt, vagy a kiadas bizonyitotian a kdvetkezd évi koltségverést
terheli, valamint amelyrdl a keletkezés pillanataban ismert, hogy az nem az dllamhdztartds
szervezetét terheld kifizetés; illetve az téves pénziigyi teljesités miatt keletkezett. Itt kell
kimutatmi a kovetkezd évi koltségvetést terhell eldrehozott és kifizetett személyi juttatdasok
netio osszegeét is.

Koltségvetési atfuto kiadas:

Koliségvetési dtfuto kiadas olyan kifizetés, amely az dllamhdztartds szervezete alap-,
kiegészitd, kisegito, illetve vallalkozdsi tevékenységének elldtasdhoz kozvetve kapcsolodik;
ideiglenes vagy lebonyolitas jellegii kiadas. Itt kell kimutaini a munkavdllaloknak adott
munkabéreldlegeket, valamint az utélagos elszdmoldsra nyujtott kiillonbozo eldleget, valamint
a szallitoknak adott eldlegeket (kivéve a beruhdzdsi eléleget).

Koltségvetési kiegyenlito kiadas:

Koltségvetési kiegyenlité kiadds olyan fkifizetés, amely az dllamhdztartds szervezete
koltségvetési elszamoldsi korbe lartozo pénzeszkoz szamlai egymds kozotti  kiaddsi
pénzforgalmanak technikai elszamoldsdra szolgdl.

Onkormanyzat mérlegében 53 ezer Ft atfutd kiadast szadmoltak el — személyi jellegli
kiadasként.
Mérleg, f0konyv, analitika és a leltar egyezoek.

Passziv pénziigyi elszamoldsok:

Koltségvetési egyéb passziv pénziigyi elszamoldsként kell kimutatni a konyvviteli mérlegben
azokat a fiiggd bevételeket, amelyek az adott iddszakban nem szamolhatoak el véglegesen
koltségvetési  bevételként, tovabba «a koltségvetési gazdalkoddashoz kozvetlemil nem




kapcsolhato, de az dllamhdztartds szervezete eseti feladatdval 0sszefiiggo datfuto bevételeket,
valamint a kiegyenlitd bevételeket.

Koliségvetésen kivili passziv pénziigyi elszamoldsok kozotr kell kimutami azokat a
bevételeket, amelyek az idegen pénzeszkizok kozott szerepld pénzforgalmi szamldkon keriiltek
Jjovairdsra.

Koltséovetési fiiesd bevétel:

Olyan  bevétel, amely az dllamhdztartds szervezete alap-, kiegészitd, kisegitd, illetve
vallalkozasi tevékenységével kapcsolatban meriilt fel, de a keletkezése pillanatdban végleges
beveteli jogcimen nem keriilhet elszdmoldsra az azonositdscahoz sziikséges feltételek hidnya
miatt, tovabba amelynek felmeriilésekor, jovdirdsakor a bevétel jogcime ismeretlen, illetve
amely 1éves elszdamolds miati keletkezet?.

Koltségvetési atfutd bevétel:

Olyan  bevétel, amely az dllamhdztartds szervezete alap-, kiegészitd, kisegits, illetve
vallalkozdsi tevékenységének elldtdsahoz kozverve kapesolodik, dtmeneti vagy lebonyolitds
Jellegii. Itt kell kimutami a termékértékesités vagy szolgdltatasmyijids sordn a vevéktsl kapott
eldlegeket, és az utdlagos elszdamoldsra dtvett pénzeszkizok osszegét is.

Koltségvetési kiegyenlitd bevétel:
Olyan bevétel, amely az dilamhdziartds szervezete koltségvetési elszdamoldsi kérbe tartozo
pénzeszkdz szamldi kozott torténd bevételi pénzforgalom technikai elszdmoldsdra szolgal,

A meérlegben passziv pénziigyi elszamolast nem mutattak ki.
A kiadast a pénzmaradvany kimutatasban noveld tételként szamoltak el.

A fokonyvet alitamasztd analitikak lezarasanak ellenérzése:

Az Ahsz. 49.§ (3), (3 ) bekezdése alapjan az analitikus nyilvantartdsok formdjat, tartalmdt,
azok vezetésének modjdt, a kapcsolddo fokonyvi szémldkkal valo egyeztetést és annak
dokumentaldsdt az dllamhdztartds szervezete sajat hatdskorben szabdlyozza.
A fokényvi szdmla és az analitikus nyilvaniarias kapcsolatdnak szabdlyozdsa keretében kell
rogziteni az analitikus nyilvantartdsok adataibdl késziilt ésszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének hataridejét.
z ellendrzés keretében a kovetkezd analitikdkat vizsgaltuk:
- immaterialis javak, targyi eszkozok
- befektetett pénziigyi eszkozok
- hitelek, kélcsonok
- készletek
- kévetelések — ado, egyéb ados, vevirk, egyeb kovetelés
- szallitok
- egyéb kotelezettségek
- kotelezettségvallalds.

Az Onkorméanyzatnal és a Kozés Hivatalnal a jogszabalynak megfelelé analitikus
nyilvantartasokat vezettek; az Ahsz. 9. szam mellékletében meghatérozott tartalommal,

Az analitikak €s a fokonyv kozott az egyeztetések kialakitasa megtortént.



Fordulonapra az analitikak lezarasra keriltek, fokonyv és az analitikus nyilvantartasok kozott
az egyeztetést szabalyszeriien elvégezték.

Targyi eszkdzoket manualisan tartottak nyilvan, egyedi nyilvantartd lapokon.

Torzsvagyon az egyeb vagyontol elkilonitésre kertilt.

A koltségvetési beszamolo és a vagyonkataszteri nyilvantartas adatai megegyeztek.

Vevo és szallitoallomanyt Excel tablaban kényvelték.

Egyeb kovetelést manualisan tartottak nyilvan.

Az adéanalitikat a kozponti ONKADO programban vezették.

Kotelezettsegvallalas analitikajat a TATIGAZD programban vezették.

Pénzeszkozoket az utolsd pénztarjelentés és bankszamlakivonatok zard egyenlegével

egyeztettek.

A fokinvv lezarasianak ellendrzése:

Az éves elemi koltségvetési beszamold osszedllitasdt megelSzden a konywviteli mérleg és a
pénzforgalmi jelentés bizonylati aldtdmasztésaként az Ahsz. 17. szami mellékletének
megfeleld tartalmu fGkényvi kivonatot kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok rendszeres egyeztetését hitelt érdemlben
kell dokumentdlni.

Az Onkorményzat fékonyvi kivonatait az Ahsz. eldirasainak megfeleld modon zartak le.
Szamlak kozott az atvezetések és feladasok megtorténtek.

Forgalmi ¢és elOiranyzat szamlak is lezarasra keriiltek, az &llomanyi szimldkon az
atvezetéseket elvégezték.

Az dllomanyvaltozasokat az analitikus és egyeb részletezd nyilvantartasok adataibol adtak fel.

Meérleg, fokonvv, analitika egyezdségének vizsgilata:
Befektetett eszkozok mérlegértékének vizsealata:

A befekiteteit eszkozok tagolasa a mérlegben:
1. Immateridlis javak
II. Targyi eszkozok
III. Befektetett pénziigyi eszkozok
1V, Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott, illetve
vagyonkezelésbe velt eszkozok

Az eszkozok nettoé értéke megdllapitasindl az Ahsz. 9. szémii mellékletében kozzétett
zamlakerei-tiikor alapjan sziikséges eljarni.

A fokonyvi komyvelésben az immateridlis javak, targyi eszkozok, iizemeltetésre diadott
eszkozok brutlto értékét és értékcsokkentését kiilon fokonyvi szamlidkon kell nyilvantartani.

A brutio érték év végi megdllapitasakor figyelembe kell venni az dllomdnyban év kozben
bekovetkezett valtozdsokat. Az igy megdllapitott bruttd érték utdan kell az Ahsz. 30.§-dban
eldirt leirasi kulcsokkal kiszdmitani az idéardnyos terv szervinti értékesokkenést. A mérlegben
a netto érteket a brutto érték, a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés és a terven feliili
értékcsokkenés visszatrasdanak kitllonbozeteként kell megallapitani.
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Az dllamhdztartdsi szervnek gondoskodnia kell, hogy a komyv szerinti érték megfeleljen a
leltarozdskor megallapitott és értékelt eszkoz értékének. A lelidrozds sordn feltart leltarhicny
miatti - dllomdnybol torténd  kivezetést, illetve a tobblet miatti pénzforgalom nélkiili
dgllomanyndvekedést a konywvitelben a megfelel dllomdnyi szamldkon és a Tékevdltozds
szamlaval szemben el kell szamolni.

Amennyiben ezen eszkozok kikeriilnek a konyvekbél, akkor az adott eszkiézhéz tartozd terv
szerinti és terven feliili értékcsokkenést, valamint a terven feliili értékesokkenés visszairdsdt is
ki kell vezetni a konyvekb6l a brutto ériékkel egyidejiileg a Tékevaliozds szamldval szemben.

Befektetett eszkozoket a 2013. évi mérlegben az Ahsz. elbirasai alapjan mutattak ki.

A bekertlési érték meghatirozasa, az értékcsokkenés elszdmolasa az Ahsz. és az Sztv,,
valamint az értékelési szabalyzat alapjan tortént.

Tartos részesedések Papai Vizmil Zrt. részvényei.

Uzemeltetésre adott és vagyonkezelésbe adott eszkdzok vizmi és csatorma eszkozel.

Mérleg, f6konyv és az analitika adatai megegyeztek.

Mérleg- Megnevezés Mérleg Fékonyv Analitika
sor e Ft Ft Ft
05. Immaterialis javakra 195 194.792 194.792
adott eldleg
08. Ingatlanok 105.640 105.640.128 105.640.128
09. Gépek, berendezések 4,772 4.771.618 4.771.618
10. Jarmiivek 1.305 1.305.242 1.305.242
12. Beruhézas, feljitas 3.619 3.619.434 3.619.434
17, Tartds részesedés 100 100.000 100.000
2. Uzemeltetésre atadott 1.052 1.052.406 1.052.406
eszkozok
29. Vagyonkezelésbe atadott 15.396 15.395.814 15.395 814
eszkozok
Befektetett eszkozok 132.079 132.079.434 132.079.434
0sszesen:

Kovetelések mérlegértékének vizsedlata:

A mérleg megfelels soraiba a kivetelések értékvesziéssel csokkentett, értékvesztés
visszairdsaval novelt értékét kell kimutatni az Ahsz. szerinti részletezéssel.

Ev végén leltdrozds alapjcn kell a kovetelések dllomdnydt megdllapitani, majd értékelni.
Kovetelések esetében a leltdrozdst egyezietéssel kell végrehajtani, amit a Sfordulonapra
vonatkozo leltdarral sziikséges aldtdmasztani.

A leltar alapjdn megdllapitott értéket a fSkonyvi konyvelésben rogziteni kell, majd az Sztv. és
az Ahsz., valamint az értékelési szabalyzat alapjdn értékelni — az igy korrigdlt kovetelések
értékét kell az év végi mérlegben kimutatni.

Elismert kovetelés: jogszabdlyon alapulo kovetelések esetében érvényes jogszabdly, hatdrozat
alapjan.

Behajthatatlan kovetelés: esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét minden esetben
bizonyitani kell.

Egyszeriisitett értékelési eljdrds ald vont kivetelések értékvesgtésének meghatdrozdasa
egyszeriisitett értékelési eljdrdssal: Allamhdziartasi korben az Ahsz. 31/4. s-a alapjin az
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dllamhdztartasi szervek bizonyos korénél a kivetelések értékvesziése egyszeriisitett ériékelési
eljdrassal is meghatdrozhato.

A kbzponti, a helyi adokkal és az adok modjdra behajtandd koztartozdsokkal kapesolatos
kbvetelések — ideértve az ado- az addjellegl, az illeték- és jarulék jellegii, a vam- a vam
jellegii tételek — értékelése sordn a 31.§ (2) bekezdése szerinti értékvesztés osszege az adosok
egyiities mindsitése alapjan egyszeriisitell ériékelési eljarassal (azok csoportos értékelésével)
is meghatdrozhato.

A koveteléselnél az értékvesziés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
torlésnek.

A 2013. évi mérlegben 788 ezer Ft kovetelést tartottak nyilvan, amibél adokovetelés 734 ezer
Ft, egyeb kovetelés 54 ezer Ft — valdjaban vevokovetelés.

Adokovetelések esetében az értékvesztést elszamoltak — de téved€sbdl nem levontak, hanem
hozzaadték a brutté adokoveteléshez; az adoanalitika az alabbi:

Bruttd adokovetelés
Ertékvesztés
Neito adokovetelés

512.180,- Ft
221 363 - Fit
290.817,- Ft

Mérleg és fokonyv 0sszege megegyezett.

Mérleg- Megnevezés Mérleg Fokonyv Analitika
sor e Ft Ft Ft
42, Adosok 734 733.543 290.817
43, Egyéb kovetelés 54 54.009 54.009
Kovetelések tsszesen: 788 787.552 344.826

Kotelezettségek mérlesértékének vizsodlata:

Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozdsi, szolgdltatasi és egyéb szerzédésekbdl eredd,
pénzértékben kifejezett, elismert tartozdsok, amelyek a szdllito, a vallalkozo, a szolgdltato, a
hitelezd, a kolesont myujto dital mar teljesitett, az dllamhdztartds szervezete dltal elfogadott,
elismert szdllitashoz, szolgdltatashoz, valamint a kincstdri, az énkormdnyzati vagyon részét
képezd eszkozok kezelésbe vételéhez kapesolodnak.

Kotelezettséghként kell a konyvviteli mérlegben kimutami a jogszabdlyi eldirdson, a birésdgi,
illetve jogerds kozigazgatdsi hatosagi dontésen alapulo fizetési kotelezetiségeket, tovabba az
egyéb passziv pénziigyi elszamoldsokat is.

A kotelezetiségek hosszii és rovid lejaratuak lehetnek.

A kotelezetiségekhez kapcsolddoan olyan analitikus nyilvantaridst kell vezetni, amelybd]
megdllapithato a kotelezetiség fajtdja, kelethezésének iddpontja és dsszege, a kedvezményezett
adatai, a kotelezettség teljesitésének iddpontja. Az analitikus nyilvdantaridsnak biztositania
kell a pénziigyileg teljesttett tételek egyeztethetdségét a kapcsolodo fékonyvi szamldakkal

Az Onkormanyzat mérlegben 670 ezer Ft kotelezettséget mutattak ki, ebbdl 74 ezer Ft
szallitok, 52 ezer Ft koltségvetéssel szembeni kotelezettség, és 544 ezer Ft helyi ado tulfizetés
miatti kotelezettség,

Meérleg, fékonyv é€s az analitika adatai egyezdek.
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Pénzeszkozok:
60. Pénztar 139 ezer Ft
61. Bankszamla 8.188 ezer Ft

Pénzeszkozok Osszesen: 8.327 ezer Ft

Meérleg, fOkonyv, az utolsd pénztarjelentés, bankszdmlakivonat, és a pénzmaradvany
kimutatas zar¢ pénzkészlet 9sszege megegyezett.

Tartalékok:
Targyévi koltségvetési tartalék (4211) 8.380 ezer Ft

Meérleg €s a pénzmaradvany kimutatés egyezd.

Targyévi pénzmaradviny megallapitisanak vizsealata:

Az Onkorményzat 2013. évi koltségvetési beszamoldjaban kimutatott pénzmaradvanyat, a
zaro pénzkészletet a fokonyvi szdmlakon szerepld Osszegekkel megegyezd tételekkel
korrigalva allapitottdk meg (aktiv pénziigyi elszamolas).

Penzmaradvanyt a jogszabalynak megfelelden allapitottak meg.

Pénzmaradvany-kimutatas e Ft-ban

Megnevezés Osszeg
Zard pénzkészlet 8.327
Aktiv atfuto elszamolas 53
Targyévi helyesbitett pénzmaradvany 8.380
Kolitségvetési befizetés tébblettamogatas miatt -
Koltségvetési kiutalas kiutalatlan timogatas miatt 111
Modositott pénzmaradvany 8.491
Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany -
Szabad pénzmaradvany 8.491

Rendezd mérles:

Az dllamhaztartds szdmvitelérdl szolo 4/2013.(1.11,) Kormdnyrendelet (a tovdbbiakban:
Ahsz.) szerinti beszdmoldsi és konyvvezetési kitelezettségre torténd ditéréshez a 2013. évrdl
készitett beszdmolé mérlegét az e rendeletben foglaltak alapjan dt kell rendezni és az alapjan
rendezd mérleget késziten.

A rendezd mérleg fordulonapja 2014. janudr 01-e, amely megfelel a 2014. évi nyitomerlegnek
is. A rendezd mérleget forintban kell elkésziteni.

A jogszabalyban foglaltak alapjan az elékészito feladatokat elvégezték: a rendezé és technikai
tételek megallapitasra keriiltek.

A rendezd mérleget a valtozasok és eldzdek figyelembe vételével allitottak Ossze; azt
megkiildték a Magyar Allamkincstarnak,
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111
Kovetkeztetések, javaslatok

o Gecse Kozség Onkormanyzata 2013. évi koltségvetési beszamolojanak €s zarszdmadasi
rendeletének megbizhat6sagi ellendrzését az Aht-ban foglaltak szerint végeztiik el.

e A megbizhatosagi ellenérzés nem volt teljeskorll, az nem terjedt ki az eldiranyzat
modositasok szabalyossaganak, indokoltsaginak vizsgalatdra; illetve fokonyvi szamlak
tekintetében az ellendrzés nem volt tételes, nem volt teljeskor(i.

e A pénztari és banki pénzforgalomban tételesen vizsgaltuk a 2013. év marcius és oktéber
havi bizonylatokat; azok megfelelését az Sztv-ben eldirt alaki és tartalmi
kovetelményeknek; illetve vizsgaltuk, hogy a gazdalkodasi jogkor gyakorldsa soran
betartottak-e a vonatkozd jogszabalyokat és helyi szabalyozast; megfeleléen mikodostt-e a
folyamatba épitett €s vezetoi ellendrzés.

Mind a pénztari, mind a banki pénzforgalomban az alairasok és igazoldsok hianytalanul
megtorténtek a vizsgalt idoszakban.

Szakmai teljesitést az alapbizonylatokon igazoltak.

Kotelezettségvallalas  nyilvantartasba  vételi  sorszamokat  pénztarbizonylatokra,
utalvanyrendeletekre felvezették.

Szabalytalan, hogy tamogatott szervezetekkel kotott tdmogatasi szerzOdésben nem
hatarozték meg a tamogatas 6sszegét.

e Az Uj szervezet megalakulasakor a szitkséges szabalyzatokat elkészitették, 2013.
augusztus €s november 01-i hatallyal.

e Zarszamadasi rendelethez tobbségében elkészitették és mellékelték az eldirt mérlegeket és
kimutatasokat; a rendeletet a koltségvetési rendelettel dsszehasonlithaté médon allitottak
0ssze.

o A fordulbnapra vonatkozoan tényleges mennyiségi leltarozast végeztek targyi eszkozokre,
pénztari pénzeszkozokre, tartds részesedésekre; a tobbi eszkozt és forrdst egyeztetéssel
leltaroztak.

e Zarszamadasi rendelet €s az elemi beszamolok adatai megegyeztek, kivéve bevétel és
kiadas foosszege a zarszamadéasi rendeletben.

e Pénzmaradvanyt a jogszabaly elGirasainak megfeleléen mutattak ki.

o Az1j Ahsz. eldirasai alapjan a rendezd mérleghez az el6készitd feladatokat elvégezték; a
rendez0 mérleget szabalyszerlien allitottak &ssze.

e A gazdalkodas és pénzkezelés sordn a pénziigyi és szdmviteli szabalyokat betartottak;
megfeleléen mikodott a folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés.
Kontrolltevékenységeket kialakitottak, tobbségében szabalyosan mitkddtették.

Kisebb szabalytalansag a tamogatasi szerz6dések hianyos kitoltése — nem hataroztak meg
a tamogatas Osszegét.
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Javaslat a Polgarmester és a Jeovzo részére:

- Zarszamadasi rendelethez javasoljuk az el8irt mérlegeket &s kimutatdsokat minden
esetben megfelelden mellékelni — bevételek és kiadésok szakfeladatonként,
vagyonkimutatast az eldirt részletezettséggel.

- Minden évben kell szerz8dést kétni, és a tamogatasi Osszeget feltiintetni, és azzal
megegyezd dsszeget kifizetni.
A tamogatasi Osszeget a koltségvetési rendeletben nevesiteni kell, vagy arrol
szervezetenként hatarozatot kell hozni.

Veszprém, 2014. december 15.

belsd ellendrzési vezetd belsd ellendr

belsd ellendr
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Megismerési zaradék

Gecse Kozség Onkorméanyzata 2014 évi belsé ellendrzési terve 1. pontjarol készilt jelentést a
370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42.§ (1) bekezdés elGirasai szerint atvettem,
megismertemn.

A jelentéssel kapcsolatban a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42.§ (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtol szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy a hataridd elmulasztasa a jelentéstervezettel vald egyetértést jelent.

Geese, 2014, sprsnosmemppsavase

polgarmester jegyzd
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