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Vaszar Kozség Onkormanyzata, Gecse Kozség OnkomatmyVaszar-Gecse Kozségek
Korjegyzssége, lhasz Gabor Altalanos Iskola Vaszar (tovéaia egyiitt szervezet)
beszerzési szabalyzatat a kozbeszerzési értékbhtérn é6 beszerzések vonatkozasaban az
alabbiak szerint hatarozzuk meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a beszerzési tevékenységgeefliggésben meghatarozza az
egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités, éllethataskorok atruhazasi rendjét, az
ehhez rendelt felésség viselését.

2. A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- 2003. évi CXXIX torvény a kdzbeszerzésiakr

- az allamhaztartasrdl szolo, tobbszor médositot21€%i XXXVIII. szdl6 torvény,
(Aht.)

- az allamhaztartas kodesi rendjéil sz0l6 292/2009.(X11.19.) Kormanyrendelet,
(Gj. Amr.)

- aszamvitelsl sz6l6 2000. évi C. térveény,

- az allamhaztartds szervezeti beszamolasi és komgids kotelezettségének
sajatossagairdl szolé 249/2000. (XII. 24.) Kornrémgelet, (Vhr.)

- Szervezeti és kkodési Szabalyzat,

- Gazdalkodasi feladatokrél szol6 ugyrend.

1.
A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Az ajanlatkéd, valamint az ajanlatkér nevében, az eljarasban részt dveszervezet
munkavallaléi illebleg barmely polgari jogi szefdés alapjan bevont személyek jelen
szabalyzat szerint kotelesek eljarni a lll. pontib@eghatarozott beszerzéseékékzitése és
lebonyolitasa soran.
Hatéalya kiterjed: Vaszar Kozség Onkormanyzata

Gecse Kozség Onkormanyzatara

Vaszar-Gecse Kozségek Korjegsegere

lhasz Gabor Altalanos Iskolara

1.
A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozbeszaizés szol6 2003. évi CXXIX. torvéeny
szerinti kbzbeszerzési értékhatarokat el netnadubeszerzésekre, szolgaltatas vasarlasra és
épitési beruhazasra.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki az élelmezéggok beszerzésére.
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V.
A BESZERZES ERTEKHATARAI

- Netté 2.000.000 Ft-ot meg nem haladdé arubeszerzésedlgaltatasok, épitési
beruhazasok.

- Netté 2.000.001-4.000.000 Ft-ot meg nem haladé efzdryzések, szolgaltatasok,
épitési beruhazasok.

- Netté 4.000.001 feletti kozbeszerzési értékhatdrtnem éb6 arubeszerzések,
szolgaltatasok, epitési beruhazasok.

V.
ALAPELVEK

Az ajanlatkéd koteles biztositani, az ajanlattevpedig tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat és nyilvanossagat. Az ajanléikék esélyegyenbéget és egyehlbanasmodot
kell biztositania az ajanlatték szamara.

Torekedni kell arra, hogy a leléeiegkevesebb kdltséggel a szakmailag indokolt miségly
aru, szolgaltatas beszerzésére keriljon sor, e@rtdkében olyan beszerzési forrasokat kell
igénybe venni, amelyek kozlletek részére kedbbzfeltételeket biztositanak. Leliség
szerint ki kell hasznalni a kilonb®akcios lehdiségeket is.

1. A beszerzés értékének meghatarozasa

A Dbeszerzés értekét a Kbt. 35-40. §-ai alapjan tlehenegallapitani.
A szabalyzatban szerépértékhatarok alatt netté 6sszegeket kell érteni.

2. A beszerzések dokumentalasanak altalanos rendje

Minden beszerzési eljarast - annaékékzitésdil a szerddés teljesitéséig terjédn - irasban
dokumentalni kell. A beszerzési eljaras soran keladtt valamennyi dokumentumot a
beszerzési eljaras lezarulasatol, dleg a szer&deés teljesitését szamitott 6t évig meg kell
orizni.

A dokumentélas rendje kulonoésen az alabbiakat ljiagtaagaban:

- az ajanlatkémél erre tekintettel kialakitott szabalyok megtséta(példaul: tgyirat-
kezelési szabalyzat, SZMSZ idevonatkoz6 részei),; stb

- az adott beszerzési eljaras soran gyakorolt eljasgdekmenyeknek rogzitése;

- az adott beszerzési eljaras soran keletkezett esaynirat megrzésének a rendje;

- aszer#dés nyilvantartasanak, a teljesités dlfeasének rendje.

A dokumentumok biztositdsaért és dnegséért feldls:
Intézmények esetében az intézményiezet

A korjegyzdség esetében a korjedyz

Az 6nkormanyzatok esetében az illetékes polgarmeste
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3. Az ajanlatké&r nevében eljaré személyek.

a.) Az intézmeény koltségvetésében szdérepkeszerzések lebonyolitasara 2.000.000 Ft
ertékhatarig az intézményveédttteles. A 2.000.001 Ft feletti beszerzések lebbtdsara a
polgarmester koételes.

b.) A korjegydség koltségvetésében szeteffleszerzések lebonyolitasanak a &tslel a
korjegys.

c.) Az onkormanyzatok beszerzéseinek lebonyolitaaarilletékes polgarmester jogosult. A
polgarmester a kdrjeg§tis megbizhatja a beszerzés lebonyolitasaval.

4. Az ajanlatkéf nevében eljaré személyekkel kapcsolatos szabalyok

A 2.000.001 Ft nettd értéeknél magasabb beszerzésetén a szervezet nevében eljaro
személyek, illetve mindazon személyek, akik az tadmiszerzés é&készit, vagy mas
szakaszaban barmi modon részt vesznek figyelemtlevkani az 0Osszeférhetetlenségi
szabalyokat:

A beszerzések ékészitésében és az ajanlatok elbiralasaban réséat szmeély, illedleg
szakérd

a. nem lehet az ajanlattéyilletve ajanlattetinek, vagy az ajanlattévképvisebjenek
hozzéatartozdja, vagy kozeli rokona (Ptk: 685. § b)

b. nem allhat az ajanlattével munkaviszonyban, vagy egyéb sael&ses jogviszonyban
c. nem lehet az ajanlattévulajdonosa, vagy résztulajdonosa

A beszerzések @készitésében és az elbirdlasban részt vevvele szemben fennallo
O0sszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalarjeldmeni. Osszeférhetetlenségi igyben vita
esetén a polgarmester dont.

5. Az ajanlatkés nevében eljard és az eljardsba bevont személyekdaavezetekkel szemben
kovetelmények

A beszerzés ékeészitesében, a felhivas, dokumentacié elkészaasélz ajanlatok

értékelésében, valamint az eljaras més szakaszabajdnlatkér nevében eljaro, illéteg az

eljarasba bevont személyeknek, dleg szervezeteknek megfdielszakértelemmel kell

rendelkeznie.

Szervezetunknél ezen oglast a 2.000.001 Ft nettdo érték feletti beszekséde a

Biraldbizottsag létrehozéséaval biztositjuk.

6. A Biral6 Bizottsag

Az 2.000.001 Ft feletti becsilt értékbeszerzések elbirdlasara legalabb 3 tagu birald
bizottsagot kell Iétrehozni.

A Bizottsag allando tagjai szervezetiinknél.
Vaszar kdzség vonatkozasaban:

- polgarmester
- alpolgarmester
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- Ugyrendi Bizottsag elndke

- intézményt éririt beszerzés esetében az intézményvezet

- az ajanlatkgr nevében eljar6, megbizott szerv (tovabbiakban Blid); ha az
ajanlatkéé Bonyolitot kért fel.

Gecse kdzség beszerzései esetében:

- polgarmester

- alpolgarmester

- Ugyrendi Bizottsag elnoke

- az ajanlatkgr nevében eljar6, megbizott szerv (tovabbiakban Bhidy); ha az
ajanlatkéé Bonyolitot kért fel.

A korjegydség beszerzései esetében:

- polgarmester Vaszar

- polgarmester Gecse

- korjegy®

- az ajanlatkgr nevében eljar6, megbizott szerv (tovabbiakban Bhidy); ha az
ajanlatkéé Bonyolitot kért fel.

A Bizottsag nikodése a Biralo Bizottsagot a konkrét beszerzés kapeshoc jelleggel kell
létrehozni.

A delegalt személyeket az V.3. pontban szérefjiro személyek ( polgarmester, korjegyz
intézményvezél) hivja 6ssze. A Biralé Bizottsagot legkbb az eljards meginditasaig fel
kell allitani. A bizottsagi dontéseket az értékélésen kell meghozni. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha a tagok legaldbb 2/3-a jelen AaBizottsag az eljaras soran hozott
dontéseil jegyzokonyvet készit. A jegykodnyvet a tagok kézjegyukkel hitelesitik és az
eljaras irataihoz csatoljak.

A Bizottsag feladata (eljarasi formatol fuggn)
- agjanlatok, jelentkezések értékelése;
- eljarast lezaro dontés szakmdikaiszitése;
- eljaras eredményének kihirdetése.

7. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsad6 bevonasa

Ha a beszerzés targya, sajatossaga, bonyolultsajmléges szakértelmet igényel az
eljarasba hivatalos kozbeszerzési tanacsado, dhydlitdé bevonhatd. A kdzbeszerzési
tanacsado, ill. bonyolitd6 bevonasardl az illetékedgarmester, kérjegység beszerzése
esetén a korjegyiziogosult donteni.

A tanacsadd/ bonyolité az eljarasok alatt a Kkabakyainak érvényesiilését biztositja.

A tanacsadd hataskore lehet kulonoséa: egyes beszerzésekkel kapcsolatosan az eljarast
elokészit szakasztol, az eljaras meginditdsan keresztigljaeast lezard cselekményig a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései betartasaimbisitdsa, az ehhez szikséges dontési
javaslatokat a dontést hozo személy elé terjeszti.

Szervezetiinknél kdzbeszerzés lebonyolitdsarra alyak vallalkozassal koth&etmegbizas,
amelynek képviséje szerepel a kdzbeszerzési tanacsadoi névjegyzékbe
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A tanacsado feladatai:

- a konkrét eljards é&készitése soran az ajanlati/részvételi felhivakumh@ntacio
elkészitése;

- abeszerzési eljaras meginditasa;

- dokumentacio elkészitése, az ajanldtkeszamara torténrendelkezésre bocsatasa;

- Bizottsag munkajadban valo részvétel,

- ajanlatok ertékelésénelokkszitése;

- abeszerzési eljaras teljes kionyolitasa.

VI.
AZ EGYES ERTEKHATAROKHOZ TARTOZO BESZERZESEK SZABAL YAI

1. Intézmény koltségvetésében szefdqaszerzések:

1. 1.
2.000.000 Ft alatti becsiilt értekeszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az intézmeényvéjegosult lefolytatni. Lehéség van az alkalmas
beszallitotol a megrendelésre, vasarlasra, 8déskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkil.

1. 2.
2.000.001 —4.000.000 Ft kozotti becsult ériedszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester jogosulty&dti. Koteles az arubeszerzés, szolgaltatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésidegalabb harom arajanlatot irdsban bekérni.

Az ajanlatok értékelését a Biralobizottsag végzibdszerzési eljardsban a dontéshoz6 a
polgarmester. A megrendelést az intézményvekétieles elkésziteni.

1. 3.
4.000. 001 Ft folotti kozbeszerzési értékhaghriem becsilt értékeszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester jogosultyedtti. Koteles az arubeszerzés, szolgaltatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésdejalabb harom arajanlatot irdsban bekérni.

Az ajanlatok értékelését a Biralobizottsag vegzibdszerzési eljarasban a dontéshozd a
Képviseb-testilet. A megrendelést az intézményvékeételes elkésziteni.

2. A korjegydség koltségvetésében szetelpbszerzések:

2. 1.
2.000.000 Ft alatti becstlt ériclkeszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a korjedypgosult lefolytatni. Lehéség van az alkalmas beszallitotol
a megrendelésre, vasarlasra, saéskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkil. A bedzerz
eljarasban a déntéshozo6 a kérjegyyz

2. 2.
2.000.001 —4.000.000 Ft kozotti becsiildrbeszerzés esetén:
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A beszerzési eljarast a korjedypgosult lefolytatni. Koteles az arubeszerzés|gtatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésdejalabb harom arajanlatot irdsban bekérni.

Az ajanlatok értékelését a Biralobizottsag vegzibdszerzési eljarasban a dontéshoz6 a
korjegys.

2 3.
4.000. 001 Ft folotti kozbeszerzési értééitagl nem becsllt értélbeszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a korjedypgosult lefolytatni. Koteles az arubeszerzés|gitatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésidegalabb harom arajanlatot irasban bekérni.

Az ajanlatok értékelését a Biraldbizottsag végzi.Biottsag javaslatainak figyelembe
vételével Vaszar és Gecse Kozségek Keépiisdtiletei dontenek a megrendelés,
szerddéskotés madjarol.

3. Az 6nkormanyzatok koéltségvetésében szérbpbzerzések:

3. 1.
2.000.000 Ft alatti becsiilt értekeszerzés esetén:

A beszerzési eljarast az illetékes polgarmestavgoly lefolytatni. Lehdiség van az alkalmas
beszallitotol a megrendelésre, vasarlasra, 8déskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkil.

3. 2.
2.000.001 —4.000.000 Ft kozotti becsult ériedszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester jogosulty&dtli. Koteles az arubeszerzeés, szolgaltatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésdejalabb harom arajanlatot irdsban bekérni.
Az ajanlatok értékelését a Biralobizottsag vegzibdszerzési eljarasban a dontéshoz6 a
polgarmester. A polgarmester a beszerzési eliéfdlytatdsaval a korjegyit is megbizhatja.

3. 3.
4.000. 001 Ft folotti kozbeszerzési értékhatarntesh é6 becsult érték beszerzés esetén:

A beszerzési eljarast a polgarmester jogosulty&dtli. Koteles az arubeszerzeés, szolgaltatas
vasarlas, épitési beruhazas megrendelésdejalabb harom arajanlatot irdsban bekérni.

Az ajanlatok értékelését a Biralobizottsag vedeBizottsag végzi az ajanlatok értékelését. A
Bizottsdg javaslatainak figyelembe vételével a HKegk-testllet dont a megrendelés,
szerddeskotes maodjarol.

VII.
ARAJANLATOK BEKERESE

A kivélasztott jelentkedket egyidejileg, irdsban kell felhivni ajanlattételre. Az dgtewi
keretszam legalabb haroih f

Az ajanlattételi felhivasban szerepeltetni kelljafdsi formatol, beszerzés jellegetiiggoen)
a kovetkedket:
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- amegrendélnevét, cimét, kapcsolattartd személy nevét,

- abeszerezni kivant termék, szolgaltatas megnesezzamat, jellentit,

- abeszerzési eljarashoz kapcsolédé hatket

- teljesitési hatarigt

- szerddéskotés (megrendelés) tervezedpiohtjat,

- biralati szempontokat,

- mindségi és garancialis kbvetelményeket,

- az ajanlatokhoz benyujtasra keért iratokat, nyilattokat,

- épitési beruhazas esetén ésmaki tervdokumentaciot és a koltségveteési kiirast.

Az arajanlatokat irasban kell bekérni.

VIILI.
AZ AJANLATOK ELBIRALASA

Az ajanlatkébnek az ajanlatokat meg kell vizsgalnia, hogy azelifelelnek-e az ajanlati
felhivasban, illetleg dokumentacioban meghatérozott kdvetelményeknek.

Az ajanlatok elbiralasakor kizarélag az ajanlathifgdsban és a dokumentacidéban leirtakat
lehet figyelembe venni.

1. A hianypotlasi eljaras

Az ajanlatkéd a beszerzés jelled@dtfliggéen donti el, hogy a palyazati eljarasban biztosétja
a hianypotlasi lehéséget. Amennyiben a hianypotlas Iéiséigét biztositja, akkor az 6sszes
ajanlattey szamara, azonos feltételekkel kell azt biztositani

A hianypotlas a kizaré okokkal, az alkalmassag@gickolatos igazolasok és nyilatkozatok,
illetéleg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentacicharajanlat részeként benyujtasra
eloirt egyéb iratok utélagos csatolasara, illetve Ydsagainak poétlasara terjedhet ki, tovabba
az ajanlattal kapcsolatos formaidieésoknak valdé utdlagos megfeleltetésre iranyulhat.
Hianypétlasnak van helye akkor is, ha az ajanlatteem megfelél példanyszamban
nyujtotta be ajanlatat. Az ajanlattexa hianypotlasi felhivasban nem szedeplanyokat is
potolhat az ajanlatkéraltal megallapitott hidnypoétlasi hatéritkjartéig.

Hianypaétlasi eljarasrél dont: az ajanlat bekérégggesult.

2. A beszerzési eljaras érvényességének megallapitasa

Az ajanlatok érvényességét, érvénytelenségét Jizskall az ajanlatok biralata soran. Az
ajanlatok szakmai tartalmanak {szaki kovetelményeknek vald teljes kGmegfelelése)
értékelése az ajanlat bekérésére jogosult feladata.

A 2.000.0001,- Ft becsult érték feletti beszerzéssktén Biralobizottsag ajanlatonként
ellervrzi, hogy azok megfelelnek-e azoéet formai kovetelményeknek, az ajanlatok
tartalmazzak-e a koteléezn becsatolandd igazolasok, nyilatkozatok, okiratagyéb
dokumentumok korét, illetve a benyujtott igazolgsmkilatkozatok tartalmat is megvizsgalja,
majd ennek eredményét ajanlatonként Osszesiti. Haajanlat bekérésére jogosult
hianypotoltatast szukségesnek tart, akkor azt nmégae ajanlattédtol.
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Amennyiben az eljards soran csak egy érvényesnfahjarkezik be az ajanlati@voz, az
eljaras akkor is eredményes, lgisglg van az egyetlen ajanlatigel a szerédéskotésre.

Amennyiben a meghivasos palyazatra nem érkezikgetlen érvényes ajanlat sem, akkor
lehetiség van az arra alkalmas beszallitdval, szolg&khtmld kozvetlen szebdéskotésre.

3. Az ajanlatok értékelése 2.000.001,- ertekhati@ttf
Az ajanlatokat éertékeli: Biralobizottsag

A Bizottsag az alkalmasnak néisitett ajanlatteéknek az érvényes ajanlatat biralja el.
Az értékeb UlésBl a Bizottsag jegyakonyvet készit.

Az ajanlatok értékelésének befejeztével a BizottEhgslatot tesz a nyertes ajanlatiev
személyére, amelyet indokolni koteles.

A nyertes, és a masodik legkedidrajanlatted személyére javaslatot tesz: Biralobizottsag
4. Dontéshozatal a beszerzési eljarasban

Szervezetinkben dontéshozatalra jogosult személyékfejezetben szeregpszemélyek.

5. Az eljaras eredményének kihirdetése

Eredmeényhirdetési eljrasra kozbeszerzeés értékhlatirbeszerzések esetében nincs
szlikség. Elegeridaz ajanlattédk levélben tortéd egyideji ertesitése.

5. Az eljaras eredményekeént létrejzerddés megkotése

Az eljaras eredményeként létrefoszersddést kizardlag a nyertes ajanlatiegl lehet irasban
megkotni az ajanlati felhivas és az ajanlat alapjan

Intézmények esetén:
A szerddés tartalmat jovahagyja polgarmester
A szerddést alairja: intézmeényvedet
A szer#dést ellenjegyzi: korjegyz
Kdrjegyzség esetén:
A szerddés tartalmat jovahagyja: polgarmesterek
A szerddést alairja: korjegyd
A szer#dést ellenjegyzi: pénzigyi Ugyiniéz
Onkormanyzatok esetén:
A szerddés tartalmat jovahagyja: polgarmester

A szerddést alairja: polgarmester
A szefdést ellenjegyzi: korjegyz
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IX.
A BELSO ELLEN ORZES RENDJE

Szervezetinknél a beszerzési eljardsok sbelbersrzését a Papai Tobbcéll Kistérségi
Tarsulas biztositja. A belllensrzés soran a koltségvetési szervek belenrzéséédl szolo
193/2003. (X1.26.) Korm. rendelet rendelkezésell figyelembe venni.
Ve X. pa
A SZABALYZAT MELLEKLETEI
1. sz. melleklet Jegykonyv a Biralobizottsag munkajardl
XI.
ZARO RENDELKEZESEK
Ez a szabdlyzat 2010. ........... napjan lép hatalyba.
A szervezetnél a korjegymek kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatbaglato

eloirasokat az érintett munkatarsak megismerjek, até@aiét a szabalyzathoz csatolt iven
alairdsukkal igazoljak, a hatélybalépés napjavgidegileg.

Jévahagyta:
Varga Péter Istenes Gyula
polgarmester polgarmester

Pfilfné Bagics Judit
korjegyzé
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALOBIZOTTSAG MUNKAJAROL

Kelt:

Jegydkonyv —vezei:

Beszerzés szama:

Téargya:

Ajanlatké6 neve:

Felhivas/ajanlatkérés feladasanak napja:

Ajanlattételi hatérid:

Jegydkonyv targya:

Megallapitasok, hatarozatok:

Jegydkonyv vezeb alairasa

Jegydkonyv hitelesid alairasa Jeggkonyv hitelesié alairasa
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Megismereési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megigmerfTudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagytaikthai.

Név Beosztas Kelt Alairas
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