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Vaszari Kozos Hivatal Jegyzgjétol
8542 Vaszar, F6 u. 29.

0 12022. )
Térgy: Beszamol6 a Vaszari K6z6s Onkorményzati Hivatal 2021. évi tevékenységérol

Tisztelt Képviseld-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja a jegyz6 feladataként hatérozta meg, hogy évente a képviseld-testiiletnek
beszamol a k6zos hivatal munkajarél. A Vaszari Kézos Hivatal immar évek ota, véltozatlan
formaban mikadik. A fenti jogszabélyban foglalt kotelezettségemnek eleget téve az
alabbiakat terjesztem el6:

A k6z8s hivatal apparatusa latja el az énkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatokat,
igy a képviselé-testiileti tilések el6készitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatos
teendbket. Részt vesz a jogszabalyok altal jegyzéi hataskérbe tartozd allamigazgatasi
dontések elokészitésében és végrehajtisaban.

A hivatal dolgozéi allomény4bél egy hivatalsegéd a munka torvénykdnyve hatalya ala
tartozik. A koztisztviselok koziil egy 6 foallast jegyzo, 1 £8 aljegyz0. A koztisztvisel6i
létszamgazdalkodasi, igazgatasi, ado-, vallalkozasi feladatokat 14t el. A 1étszambol 1 £6 a
feladatellato tarsulasnal 14t el feladatokat. Tevékenységiiket a munkakéri leirasoknak
megfelelen végezték.

A hivatal munkajarél dltalaban

A koz0s hivatal munkéja — mint 4ltaldban a kézigazgatésban ez elmondhat6 — egyre
nehezebb, amit a tdmeges jogszabalyi véltozasok okoznak elsdsorban. Az O6nkormanyzatokra
harul6 feladatok szinte minden évben valtoznak. Ezzel sajnos nem mindig jar egyiitt
megfeleld forras biztositasa. A kézos hivatal koltségvetési tamogatasa 2021. évben megfeleld
mértékii volt, Vaszar és Gecse kozség 6nkormanyzatainak hozz4jérulast nem kellett
biztositania.

A kozds hivatal altal végzett részletes feladatok — az onkormanyzat miikodésével
kapcsolatban

A jegyz6 illetve az aljegyzé az Motv. 86. § (1) bekezdésében foglaltaknak eleget téve
személyesen vett részt minden képviselé-testiileti iilésen 2021. évben. A képviselo-testiileti
lilésekrol készitett jegyzokonyveket a hivatal tovabbitotta a Kormanyhivatalnak. A képvisel6-
testtiletek 4ltal hozott dontések érvényesek voltak, mivel torvényességi észrevétel nem
érkezett. 2021. évben a covid jarvany miatt jelentSsen megvéltozott a dontéshoztatal
mechanizmusa. A veszélyhelyzet elrendelése miatt a képviseld-testiiletet nem lehetett
Osszehivni, igy a polgdrmesternek kellett a dontéseket meghoznia. Vaszaron még igy is 6 iilés
keriilt megtartasra. Az év folyaman az tigyfélfogadas is jelentdsen megszigorodott. Tébb
esetben is sor keriilt otthoni munkavégzésre a dolgozok tekintetében.

A k6z0s hivatal tarskozségeiben a hivatal dolgozoi ugyfélfogadast tartanak.
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2021. év Vaszar Gecse Takdcsi
Képviseld-testiileti iilések szama 6 5 I\
Kozmeghallgatdsok szama 1 1 1
Képviseld-testiileti hatarozatok szama 84 33 33
Megalkotott rendeletek szdma 16 12 14
Egyiittes képviselo-testiileti iilések szama Vaszar-Gecse-Takdcsi 1

A kozos hivatal szakigazgatasi feladatai

A szakigazgatasban végzett feladatok nagy részét a szocialis igazgatas adja ki. A szocialis
igazgatasban megoszlanak a hataskorsk a képviselo-testiilet, a polgarmester, illetve a jegyz6
koz6tt. Az igénybe veheté ellatasok egyik részét a szocialis térvény, a masik részét pedig
kiilén jogszabélyok hatdrozzak meg. A szocilis ellatast igényl6k kore széles.

2021. évben telepiilési tAmogatas folyodsitasa torténik, mely tobb formaban is biztosithato:
tobbek kozott rendkiviili telepiilési timogatas, lakhatasi tamogatas, sziiletési tamogatas,
temetési tamogatas. Rendkiviili telepiilési timogatasra vall6 jogosultsdgot minden telepiilés
maga allapitotta meg. Vaszaron és Gecsén a lakhatési timogatas mar csak szolgaltatonak
t6rténd utalssal lehetséges. Igy az igénylok szamaéra a kért szolgaltatas kiegyenlitése lesz
konnyebb. Vaszaron 5 f6 részére keriilt megallapitasra lakhatési tdmogatas. Takécsiban
tovabbra is készpénzben keriil kifizetésre a timogatés.

Temetési tamogatasban: Vaszaron 5 fét, Gecsén 7 f6t részesitettiink, Takécsi kozségben 2
fot. A segély Osszege Vaszaron is és Gecsén is egységesen 20.000,- Ft, Takacsiban 15.000
Ft.

Sziiletési tamogatas: 2021-ben Vaszaron 9 {6 részesiilt timogatasban,
Gecse kozségben 1 6, Takacsi kozségben 7 16, a segély 6sszege Vaszaron 15.000,-Ft,
Takacsiban 25.000,-Ft.

Telepiilési lakhatasi timogatasban 2021-ben Vaszaron 5 fot, (253e Ft) Takacsiban 15 {6t
(595 e Ft) részesitettiink. Gecsén lakhatdsi taimogatasban 2 f6 (81 e Ft) részesiilt.

Rendkiviili telepiilési timogatas: 2021-banVaszaron egy alkalommal 7 {6, két alkalommal 5
{8, harom alkalommal 5 {6 részesiilt. Gecse kozségben 3 f6 egy alkalommal, két alkalommal 0
16, harom alkalommal 4 6 részesiilt. Takécsi kzségben egy alkalommal 6 0, két alkalommal
1 6, négy alkalommal 1 {6 részesiilt rendkiviili szoc. timogatasban; Gecse id6sek napi
tamogatéasban 0 f6 (Oe Ft) részesiilt. Gecse beiskolazasi tdmogatas 65 6 (1.830 e Ft),
Vaszaron beiskolazési tamogatasban 173 f6 1.730 e Ft dsszegben.

Takécsiban idosek megajandékozasdban 191 f6 részesiilt, 1.050 e Ft 6sszegben; 141
gyermek kapott Mikulas csomagot 141 e Ft értékben; ballagasi timogatasban 8 f6 részesiilt 80
e Ft értékben.

Vaszar kozségben 2021-ben 18 6 0j szocilis étkez6 jogosultsaga keriilt megéllapitasra, 19
sziint meg, december 31-én 77 8 szocidlis étkezé volt. Gecse kzség vonatkozasaban 6 4j
kérelem keriilt elbiralasra, O elldtas megsziint, igy december 31-én 29 6 szociélis étkezd volt.
Takacsi 2021-ban 1j kérelem 4 volt, megszintetés 10, 2021. december 31-én ellatott 40 5.




Falugondnoki szolgaltatisra Gecsén nem érkezett Uj igény.

Anyakonyvi igazgatds teriiletén Vaszaron 8, Gecsén 1, mig Takécsiban 3 héazassagkotés
alkalmaval miikodtek kozre hazassagkotési szertartason az anyakonyvvezet6ink. Vaszaron 7,
Gecsén 3, Takécsiban 5 halalesetet anyakdnyveztek. Csaladi jogallas rendezés Takacsiban 1
esetben tortént. Az allampolgérok személyi adat- és lakcimnyilvantartisaval kapcsolatos
ligyek az alabbiak szerint alakultak:

Vaszar Gecse Takdcsi
Lakohely 1étesités 13 0 7
Tartozkodasi hely 1étesités, 5 0 5
megsziintetése
Fiktivalas 0 5
telepiilés szintli lakcimrendezés 0 1

Hivatalunknél az iizletek miikodési engedélyezésérdl és a belkereskedelmi tevékenység
folytatasanak feltételeirdl sz616 jogszabély alapjén Vaszaron 4 bejelentés koteles
tevekenységhez kapcsolodo engedélyezés keriilt lefolytatésra, modositas 1 alkalommal
tortént, mig megsziintetés 0 esetben. Gecsén modositas 0 esetben tortént, &s szintén 0
megsziinés volt. Takécsi kozségben 2021-ben 3 eljaras folyt.

2021-ben 15 esetben kellett hagyatéki eljarast lefolytatni Gecsén, mig Vaszaron 26 ( ez
esetben 35 hagyatéki leltar keriilt kidllitésra), Tak4csiban 23 alkalommal. Ad6- és
¢rtékbizonyitvanyt Takacsiban 17, Gecsén 17 esetben, Vaszaron 41 esetben allitottunk ki,
f6ként hagyatéki eljarasok lefolytatasahoz.

Gydmhatésagi igazgatas .
A gyermekek csalddgondozasat a Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellaté Térsulés
Csaladsegité és Gyermekjoléti szolgalatanak munkatérsai végezték.

Vaszar kdzség 6nkorményzata augusztusban és szeptemberben az iskol4s kortiakat tamogatta.
Vaszaron 173 6 részesiilt timogatésban 1.730 e Ft keriilt erre a célra kifizetésre.

Gecsén 2021. évben beiskolazasi timogatés jogcimen fot részesitett az Onkorméanyzat
tamogatésban, 6sszességébenz20 e F dsszegben. Ezen tamogatédsok folyositasara az
onkormanyzatoknak biztositott szocialis célt timogatas ad lehet6séget.

Takécsi kozségben beiskolazasi timogatasra 73 f6 részesiilt (365 e Ft), a Papara jard éltalanos
iskolasoknak bérlettéritésre 31 6 részére 298 e Ft keriilt kifizetésre.

Pénziigyi igazgatasi feladatok sordn a szamlautalasok, azok nyilvantartasba vétele,
kontirozdsa és konyvelése fontos feladat. Bevezetésre keriilt az ASP rendszer, melynek
hasznélata az elvégzends feladatokat jelentésen megnehezitette. Az ligyintéz6k havonta
elkészitették a pénztarnaplét, a banknaplét, a fokonyvi kivonatot, valamint a korméanyzati
funkciok pénzforgalmi dokumentumait, onkormanyzatonként folyamatosan vezették az
eléiranyzat nyilvéntartast, mely alapja a koltségvetési rendelet médositasanak. Havonta
elkészitették a Magyar Allamkincstér felé a pénzforgalmi jelentést, negyedévente a
meérlegjelentést, és az éves beszamoldt, valamint az ezeket alatémasztéd fékonyvi kivonatokat.




Negyedévente a targyi eszkozOK analitikus nyilvéntartésa alapjan kiszamitottak aZ
értékcsiﬁkkenési leirast. A leltarozasi teenddk, készletnyﬂvéntarté kartonok vezetését is
ellatjak. Az ingatlanvagyon kataszter atvezetése 1 megtortént az ASP programban, igy a
Kkésébbiek soran a targyi eszk0zZ nyilvantartas, valamint ertékesokkenes gzAmitas nem kézzel,
hanem €zen programmal torténik, mely hosszatavon segiti a munkat.

Folyamatosan gondoskodtak az snkorméanyzatok sltal kiallitand® szamlak kiallitasarol.
Fllattak a személyi jellegt juttatasok &s személyl jellegh kifizetések helyi, illetve MAK éltal
torténd szamfejtést feladatokat, 8 folyamatosan gondoskodtak azok MAK felé eljuttatésérc’)l.
Feladataik koz€ tartozott meg a szocialis jellegti, az snkormanyzat altal, illetve az
snkormanyzat kﬁzremﬁkt')désével fizetett ellatasok pénzﬁgyi, analitikus nyilvantartasa,
kezelik a dolgozok személyi anyagat, munkaszerz&’)déseket, atsorolasokat készitenek. AZ ados
kollégak ellatjak a helyi adok Kivetésével, €s azok beszedésével kapcsolatos feladatokat,
lefolytatjak az adébehajtasi eljarast. A tavalyi évben folyamatos unkat jelentett 2 ASP
rendszer alkalmazasa, mely nagyon megnehezitette 2 feladatellatast. f)nkormé,nyzataink
dolgozbi minden eljarasi eldirasnak igyekeztek megfelelni. AZ {ij rendszer 7021-t61 Gjabb
részegységekkel bovilt.

Iparﬁzési adéalanyok szama Vaszaron 140 fo, Gecsen 44 16, Takacsiban 88 fo.

Gépjarmﬁad(’) alanyok szama: vaszar 650 0, Gecse 145 0, Takécsi 325 0, Kommunalis ado
csak Vaszar Kozségben van, ift az alanyok szama 655

Az ugyiratok kezelésénél a kdz0Os hivatal povillésével az iktatas Vaszaron is és Gecse kozseg
vonatkozésé\ban Vaszaron is torténik. Vaszar vonatkozasaban 599 foszam, 2440 alszam kerult

r

iktatasra, mig Gecse vonatkozasaban 186 foszam, 285 alszam Kkeriilt iktatasra.

Takécsi kozségben 2021-ben foszamra iktatott figyiratok szama: 1100, alszamra iktatott
tigyiratok szama: 1699

Vaszar, 2022. aprilis 22.




